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1. PROPOSITO

El propésito del programa para inducciones y reinducciones de seguridad es
dar a conocer a todas las personas que visitan o trabajan en AES Colombia,
las politicas, normas, deberes y responsabilidades relativas a seguridad
industrial, que deben ser acatadas para proteger la integridad de personas,
equipos y sistemas, mientras se desarrollan trabajos o visitas a las
instalaciones de la empresa.

2. ALCANCE

El presente programa es aplicable a todos los visitantes, trabajadores directos
y contratistas, que laboran o visitan las instalaciones de AES Colombia.

3. CONDICIONES GENERALES

3.1. INDUCCION DE SEGURIDAD

Antes de ingresar a laborar o desarrollar trabajos especificos en las
instalaciones de la empresa, el personal interesado debe dirigirse a la
Direccion de Seguridad Industrial, para que éste y de acuerdo con las
condiciones en que se desarrollaran las actividades, establezca las medidas y
recomendaciones que habran de implementarse y tenerse en cuenta, para
garantizar la seguridad de todas las personas, equipos Yy sistemas
involucrados.

De acuerdo con su aplicacion, la induccion tratara temas como:

a. Procedimiento de ingreso
b. Aspectos generales de la organizacion.
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Para la reinduccion, la Direccibn de Seguridad Industrial programara la
participacion de todo el personal que labora de forma permanente en la
empresa, por lo menos una vez al afio. Los contratistas que visitan
peridodicamente las instalaciones habran de realizarlacada vez que su ultima

Politicas de Seguridad Industrial y Salud en el Trabajo y Ambiente
Principales riesgos que se pueden presentar dentro de las instalaciones
Trabajos de alto riesgo

Procedimientos de obligatorio cumplimiento

Plan Estratégico De Seguridad Vial - PESV

Uso de los Elementos de Proteccion Personal

Reglamento de Higiene y Seguridad Industrial

Responsabilidades de los trabajadores

Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo

Desplazamiento por las instalaciones y perimetros de la central

. Areas restringidas

Politicas de alcohol, drogas y armas de fuego

Politicas de acompafiamiento

Actividades, derechos y deberes de Seguridad Industrial
Actividades, derechos y deberes de Medio Ambiente
Sistema de identificacion de riesgos de la NFPA

Plan de Emergencias -Manejo de emergencias
Autocuidado y Andlisis de Riesgos

Procedimiento de Salida

3.2.REINDUCCION DE SEGURIDAD

visita o induccion, supere un periodo de 12 meses.

De la misma forma, la Direccién de Seguridad Industrial debera implementar
un mecanismo que garantice identificar si la persona que ingresa a las

instalaciones cuentao no con induccion y la fecha de su ultima realizacion.

Se considera personal visitante aquellos cuyo Unico objetivo de ingreso a las
instalaciones de AES Colombia sera realizar un recorrido de observacion
dirigido. Antes de ingresar el visitante debera recibir una induccion que tratara

3.3. INDUCCION DE SEGURIDAD PARA VISITANTES

temas como:
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Procedimiento de ingreso
Aspectos generales de la organizacion.
Politicas de Seguridad Industrial y Salud en el Trabajo y Ambiente

Principales riesgos que se pueden presentar dentro de las instalaciones
Uso de los Elementos de Proteccion Personal

Desplazamiento por las instalaciones y perimetros de la central

Areas restringidas

Politicas de alcohol, drogas y armas de fuego

Politicas de acompafiamiento

Sistema de identificacion de riesgos de la NFPA

Plan de Emergencias -Manejo de emergencias

Procedimiento de Salida

3.4.EVALUACION DE CONOCIMIENTOS

A fin de garantizar la interiorizacion y comprension de la informacion
suministrada, una vez la induccién se haya llevado a cabo, se aplicara una
evaluacion de conocimientos, de acuerdo con el rol de la persona que habra
de tomarla: personal AES, contratistas y/o visitantes. Dicha evaluacion debe
ser aprobada con el 60% de respuestas correctas, a finde que ésta pueda ser
validada. De lo contrario, la persona debe participar nuevamente en la
induccion.

4. AUTORIDADES RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS

Es responsabilidad del equipo de Seguridad Industrial llevar a cabo la
induccion y/o reinduccién de seguridad industrial, asi como manejar el registro
de las personas que participen en este proceso.

5. DOCUMENTOS RELACIONADOS

El documento que se involucra para el desarrollo del presente instructivo es el
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Procedimiento de Seguridad Proactiva — AES Colombia, Codigo del
procedimiento GO- SSO-PRO-008, Version N° 4, Actualizacion 0416.

TABLA DE REVISIONES

Revision Fecha \ Responsable Resumen del Cambio
Actualizacion de Formato
General del Procedimiento.

1 23/08/2013 David La Rotta

Inclusion de mecanismos de
realizacion de procesos de
2 Induccion y de identificacion de
23/08/2013 | David La Rotta | recepcion efectiva de la
Induccioén.

Modificacion y actualizacion del
_ N documento para dar

3 01/09/2016 | PEISYy Pena cumplimiento a la Norma
Fundamental de AES Chivor

o Sustitucion de AES Chivor por
16/05/2019 Laura Pinzén | AEs colombia

Cambio del logo por AES
Colombia

Actualizacibn numeracion para
dar sentido y orden al
documento.

Modificacion alcance  del
procedimiento

Inclusién item b — Divulgacién de
la Alerta de Seguridad / Boletin
de Seguridad

16/05/2019 Laura Pinzén

4 16/05/2019 Laura Pinzén

16/05/2019 Laura Pinzén

16/05/2019 Laura Pinzén

Se amplia el contenido de los
temas tratados en la induccion.

Se define la induccién de seguridad
5 10/11/2022 | Carolina Céaceres para visitantes.

Se suprime el item Alerta de
Seguridad / Boletinde Seguridad.
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