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1. OBJETIVO

Este instructivo tiene por objetivo servir de guia en la elaboracion del documento
para el procedimiento técnico solicitado a los contratistas por parte de AES
Colombia. De tal manera que el componente que prevalezca en la orientacion para
la ejecucion sea el de la seguridad.

2. ALCANCE

El instructivo para la elaboracion del documento del procedimiento técnico enfocado
en seguridad aplica a todas las empresas contratistas de AES Colombia que durante
el desarrollo de su trabajo ejecutan actividades de alto riesgo.

3. DEFINICIONES

3.1 ACTIVIDADES DE ALTO RIESGO: Son las actividades SIP nombradas en el
anexo 7.1 de este documento.

3.2 INCIDENTES SIGNIFICATIVOS Y POTENCIALES (SIP): Los SIP son
situaciones de alto riesgo que podrian conducir a muerte y/o lesiones graves Si
los controles de gestion no se cumplen, estan ausentes o son ineficaces. Los
SIP incluyen incidentes y riesgos laborales asociados a actividades de alto
riesgo (anexo 7.1) e implican o tienen el potencial de muerte y/o lesiones serias.

4. CONDICIONES GENERALES

Un procedimiento técnico es un conjunto de tareas o actividades sistematicas
organizadas en el tiempo, por etapas sucesivas, necesario en la elaboracion de un
proyecto o un bien determinado. Al ejecutar esas actividades, normalmente se hace
uso de maquinaria, herramientas, equipos, productos quimicos, mano de obra
especializada, entre otros.

Es por esto por lo que AES Colombia al solicitar la elaboracion de un documento
para este procedimiento, pide a sus contratistas incluir y enfatizar en el componente
de seguridad, que describa detalladamente las actividades implicadas en la labor
contratada, se identifiquen y evallen los peligros presentes para implementar

Aprobé Elaboré Revisado por No. Hojas: 06

Ana Cérdenas ; Fecha Actualizacion:
Francisco Castro

Profesional Implementacién . . . 12/10/2023 .
1SO 45001 Director Seguridad Industrial No. Anexos: 03

Francisco A. Castro
Director Seguridad Industrial




INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL PROCEDIMIENTO TECNICO
ENFOCADO EN SEGURIDAD

controles pertinentes que mitiguen y/o eliminen los efectos negativos que se puedan
generar.

Nota: Adicional se aclara que el contratista tiene la obligacién de actualizar el
procedimiento frente a cualquier cambio o modificacion durante el desarrollo de la
actividad respecto al procedimiento original o inicial. Este cambio debe ser
previamente aprobado por el administrador de contrato y el area de seguridad
industrial.

4.1 DESARROLLO
4.1.1 Criterios béasicos y de presentacion del documento.

e El texto debe ser claro, preciso y coherente.

e El documento debe ser comprensible para las personas que lo requieran, si se
trata de palabras muy especializadas, estas deben definirse en un apartado
especifico.

e En el documento se haran descripciones detalladas de las actividades que se
ejecutaran en el trabajo. Para hacer este analisis, es necesario realizar una visita
previa al campo (ubicacion donde se haran las actividades) con la finalidad de
garantizar una descripcion que se ajuste a la realidad del lugar.

e Por lo anterior, es importante adjuntar fotos, imagenes, bosquejos y planos que
faciliten la descripcion de las actividades en el lugar donde se desarrollaran.

4.1.2 Contenido del documento.

e Portada.

e Tabla de contenido.

e Objetivo.

e Alcance.

e Definiciones.

¢ Roles y responsabilidades.

e Ubicacion de las actividades (mapas, planos diagramas, fotografias)
e Actividades SIP (listado/inventario).

NOTA: si durante el desarrollo de la labor, el personal se expone a la séptima
(7) actividad SIP que se encuentra en la tabla del Anexo 7.1 “Actividades en una
carretera con la posibilidad de ser golpeado por vehiculos (No incluye conducir.
0 viajar en una carretera publica)”.
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Se debe diligenciar y anexar en el procedimiento técnico de trabajo el
documento CO-SS-PR-013-F1 Plan de control de transito.

Este documento se encuentra en la siguiente ruta: CO-SS-PR-013-F1 Plan de
control de transito.xlsx (sharepoint.com) Anexo: 7.3.

Recursos.
o Recurso humano.
o Magquinaria, Equipos y Herramientas.
» Anexar las fichas técnicas de todos los equipos que puedan
ocasionar un SIP.
» Evaluar y analizar los puntos ciegos con los que cuenta la
magquinaria que se va a utilizar.
o Productos quimicos.
o Materiales.
o Elementos de proteccion personal y Dotacién.

Descripcidn de las etapas del proceso.

o Las diferentes etapas que estan asociada a una actividad deben contar
con la descripcion técnica de como se realizara el control de los peligros.
(Incluir fotografias, imagenes, planos y diagramas que describan la
actividad).

Identificacion de peligros y riesgos asociados a las actividades que se van a
desarrollar (tabla anexo 7.2).

Socializacién de lecciones aprendidas: si alguna de las actividades que se han
de ejecutar en la labor cuenta con una leccidén aprendida resultante de trabajos
anteriores, esta debe ser analizada por el contratista con el fin de que se
documente en el procedimiento.

RESPONSABLES

5.1 CONTRATISTA.

Realizar el documento procedimiento técnico de trabajo.

Entregar el documento del procedimiento al administrador del contrato.
Divulgar a sus colaboradores el documento aprobado por el area de seguridad
industrial.
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5.2 ADMINISTRADOR DE CONTRATO.

e Socializar y compartir este instructivo a sus contratistas.
e Revisary aprobar que todos los componentes mencionados en el numeral 4.1.2

estén documentados en el procedimiento.

e Aprobar el procedimiento.
e Remitir el procedimiento aprobado al &rea de Seguridad Industrial.

5.3 SEGURIDAD INDUSTRIAL.

e Mantener y dar a conocer este instructivo a los administradores de contrato.
e Revisar y dar visto bueno del procedimiento final entregado por el administrador

de contrato.

6. TABLA DE ACTUALIZACIONES

VERSION \ FECHA RESPONSABLE \ RESUMEN DEL CAMBIO
Se agregé una nota sefialando un
Maria C. requisito sobre el diligenciamiento del
1 09/09/2021 Velasquez formato CO-SS-PR-013-F1 Plan de
control de transito.
5 20/08/2023 An,a Maria Se .a_lgrega nota aclaratoria en
Céardenas condiciones generales.
Se cambia altura de 1,5 a 1,8 en Anexo
Ana Maria 7.1. Actividades SIP, item 4.
3 12/10/2023 , Se menciona anexo 7.3. y ruta de
Céardenas .
consulta en pagina 3.
Se agrega Anexo 7.3. en paginas 7y 8.
7. ANEXOS

7.1 Listado de Actividades SIP.
7.2 Estructura tabla de identificacion y evaluacion de riesgos.
7.3 Formato Control de Transito en Zonas de Trabajo.
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Anexo 7.1

ACTIVIDADES SIP

1. Manejo de sustancias peligrosas que pueden causar lesiones agudas,
exposicion a fuentes de ionizacion o potencial de causar una explosion.

2. Actividades en o cerca de equipos con el potencial de causar Arco Eléctrico.

3. Actividades con el potencial de ahogamiento.

4. Actividad que implique trabajos a una altura por encima de 1,8 metros o trepar
postes eléctricos.

5. Actividades en o cerca de valvulas de seguridad presurizadas u otros
dispositivos de descarga de energia (energizados) donde existe la posibilidad
de exposicion a la energia almacenada en caso de emision.

6. Actividades con el potencial de exposicidn a voltaje directo =250 a voltios.

7. Actividades en una carretera con la posibilidad de ser golpeado por vehiculos
(No incluye conducir. o viajar en una carretera publica).

8. Podade arboles o actividades relacionadas con el potencial de causar lesiones
por el equipo de podar arboles y / o golpes por la caida de arbol o rama.

9. Trabajo en caliente fuera de los lugares designados o aprobados.

10. Actividades con el potencial de causar golpes por la caida de objetos.

11.Actividades que supongan acceder a espacios cerrados o con potencial de
atrapamiento / inmersion como el trabajo dentro de una zanja, tunel, etc.

12. Actividades en o cerca de equipos giratorios, rodantes o moviles o sus partes
gue tengan el potencial de causar cortadas, atrapamiento por lesién o
aplastamiento.

13. Actividades en potenciales zonas explosivas debido a la acumulacion de polvo
0 vapor combustible.

14.Levantamientos y Aparejos.

15. Actividades relacionadas con la operacion o trabajos en las cercanias de
equipos de la planta de operacion.
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Anexo 7.2
IDENTIFICACION Y EVALUACION DE RIESGOS
ACTIVIDAD | PELIGRO/RIESGO | CONSECUENCIAS | METODO DE CONTROL
* En este espacio * En este espacio se
* En este . . . .
. se describe el * En este espacio | describen las medidas o
espacio se . . :
describe la peligro al cual se se describen los acciones tomadas para
- expone el efectos de la gestionar el riesgo y
actividad e .
colaborador al materializacion del |aumentar la probabilidad
que se vaa . . .
realizar realizar la actividad | peligro. de que se logren los

mencionada.

objetivos establecidos.
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Anexo 7.3

55T EMA DE GEST ION AES COLOMEIA

FLAN DE CONTROL OE TRANSITO

CO-55-PR-013-F1

Version: 2 Fecha Revision: Sep-2013

* Fecha:
* Supervisor del proyecto:

* Ubicacion:
* Mombre del lugar:

* Empresa:

* Supervisor de control de tmnsito:

* Fecha y hom de inicic * Fecha y hora de finalizacion:

* Descripeion de la actividad:

* Personas que participan en el tra bajo:

NOTA: AES Colom bia cum plird con Iz norm ativid ad colom biana basado en el "Codigo Nacional de Transito "y el esiandar
de segundad numero 5.0 de AES Corp., de confrol de fansito en zona s de fabajo.

FACTORES DEL LUGAR (evaluacion de riesgos)

| SECTORDE LA CARRETERA Il CONDICIONES DEL TERRENC

1. Curva 2. Ascendents O 1. Paviment en buen estado
Recta Descandent Pavimenio en mal esede [
Sin pendisnts Materizl de afrmado J
I DESCRIPCIIN DE VIA 2  Himedo
Seco
1. Mo de Cslzadas

IV CONDICIONES CLMATICAS

da afectda 1. Tiempo seco
Lluviz
3. Indigus con fliechas en elrecuadro sl Meblina
senfido de los camiles dela calzads Viento

4. Objetos que obstaculicen visibilidad

1

¥ TIFO DE TRANSITO

Local
Turista
Comercial o

¥l RIESGO S5 EM EL SITH

5 Longitud dellugar de trabajo

1

Der rumbes O
Obra &n oonstruccion
Elecicidad

6 Welooidsd regulsda en s Wiz Bioldgico o
Orro 0
7. Volumen de transito Cual?

FACTORES DE PROCEDIMIENTO (evaluacion de riesgos)

| DESCRIPCION DE LOS TRABAJO 5

1. Trabsjo en la via
Trabajo beradela wia O
Trabajo en anden Yo separador |

FA

Trabajo puntualen la va
Trabajo a lo largo de la via

Cantidad de actividad en =llugar [Describs)
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5ISTEMA DE GESTION AES COLOMBIA

PLAN DE CONTROL DE TRANSITO

CO-55-PR-013-F1

Version: 2

Fecha Revision: Sep-2019

PLAN DE CONTROL DE TRANSITO

I PERSONAL ¥ MAGUINA RIA I

1. Supervisor
MNombre

Operador M aguinaria
MNombre
Nombre

Aywdante M aguinaria
MNombre
MNombre

Controlzdor de transio o
MNombre
MNombre

M aguinariz
Tipo (Bwidozer, Cargador, ei)

Carro Escolta
Tipo (Modelo, Marca y Placa)

Observaciones:

Diagrama del sitio: {Usar una pagina adicionsl en casode sar

necesario): mosirar todes bo s factores gue afecten el confrol del

ransito, disposiives de control de transilp, distanciamiento, etc.
CONVENCIONES

Canalizador de idinsido Joona, defineador efc)

DISPOSITNOS DE CONTROL DE TRANSITOD

Avisos o Carteles :

Leyends

Ubicacion

Leyends

Ubicacion

Estado de los Avisos o Cariles
Bueno

Claramen e feqible —
Nalo —

Falets

Can fdad

Esztzdo de lzs paletas
Bueno

Clzramenfe leqible
hilo

Conos

Can ddad
Ubicacion
Separacion
Estado de conos
Eueno —
Reflecivos en buen esiado [
Nalo O

Sefialzacion luminosa —
Canddzd

Ubicacion

Separacion

Estedo de 15 sefialzacion luminosa
Bueno -
Mgl P

@ Sefal lumnosa.

l::} Paleta

Ao

—

@\hquu’u Z:w'uu-xu:u I, = Calrada —_— & Sonfda
Desamollad or del PCT:
Firma:
Cargo.
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