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1. PROPOSITO

El proposito del Procedimiento de Orden y Limpieza es proteger a los empleados de
AES Colombia de los peligros creados por condiciones inadecuadas de orden y
limpieza. Las buenas condiciones de orden y limpieza reducen el riesgo de incidentes
relacionados con tropezones, patinadas, caidas, incendio, enfermedades ocasionadas
por condiciones insalubres y promueven una cultura de trabajo seguro.

2. ALCANCE

El presente procedimiento es aplicable a todas las instalaciones, vehiculos y
operaciones de AES Colombia.

3. RESPONSABLES

Los directores de las areas de mantenimiento y servicios generales seran los
responsables de la implementacién y mantenimiento del Procedimiento de Orden y
Limpieza. Estas areas, igualmente seran responsables de la programacion y el control
de las actividades asociadas al desarrollo adecuado del procedimiento.

4. DEFINICIONES

4.1. AGUA POTABLE: Agua aprobada para el consumo humano por la autoridad local
pertinente.

4.2. DESCONTAMINACION: Uso de medios fisicos o quimicos para remover, inactivar
o destruir patégenos transmisibles por sangre de una superficie o articulo hasta el
punto en que ya no sean capaces de transmitir particulas infecciosas y la
superficie o articulo se considere segura para su manipulacion, uso o disposicion.
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4.3. OBRAS PROVISIONALES: Son aquellos monteges que no forman parte de la

4.4.

a)

obra pero que pueden ser necesarios para el proceso constructivo u operativo,
que prestan utilidad exclusivamente durante el periodo de la obra y son retiradas
una vez finalizada esta.

OTROS MATERIALES POTENCIALMENTE INFECCIOSOS: Son materiales
potencialmente infecciosos:

Los siguientes fluidos humanos: semen, secreciones vaginales, fluido
cerebroespinal, fluido sinovial, fluido pleural, fluido pericardial, fluido peritoneal,
fluido amnidtico, saliva en los procedimientos dentales, cualquier fluido corporal
visiblemente contaminado con sangre, y todos los fluidos corporales en
situaciones donde sea dificil o imposible diferencia entre los fluidos corporales.

b) Cualquier tejido u 6rgano no tratado (que no sea la piel intacta) de un humano

(vivo o muerto).

Cultivos de células o tejidos con VIH, cultivos de 6rganos y medios u otras
soluciones con cultivos con VIH o VHB; al igual que sangre, 6rganos u otros
tejidos de animales experimentales infectados con VIH o VHB.

4.5. PATOGENOS TRANSMISIBLES POR SANGRE: Microorganismos patdgenos

4.6.

4.7.

gue estan presentes en la sangre humana y que pueden causar enfermedades en
humanos. Estos patdégenos incluyen el virus de la hepatitis B (VHB) y el virus de la
inmunodeficiencia humana (VIH).

PRECAUCIONES UNIVERSALES (O AISLAMIENTO DE UNA SUSTANCIA
CORPORAL): Enfoque para el control de infecciones. Conforme al concepto de
las precauciones universales, toda la sangre humana y ciertos fluidos corporales
humanos deben ser tratados como si estuvieran infectados con VIH, VHB vy otros
patdgenos transmitidos por la sangre.

RESIDUOS REGULADOS: Sangre liguida o semiliquida u otros materiales
potencialmente infecciosos, articulos contaminados que podrian liberar sangre u
otros materiales potencialmente infecciosos en un estado liquido o semiliquido en
caso de ser comprimidos, articulos aglutinados con sangre seca u otros materiales
potencialmente infecciosos y que pueden liberar estos materiales durante su
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manipulacion, filos contaminados, y residuos patolégicos o microbiolégicos que
contienen sangre u otros materiales potencialmente infecciosos.

5. PRINCIPIOS BASICOS Y REGLAS FUNDAMENTALES

a. AES Colombia garantiza a todo su personal y contratistas, un trabajo y un lugar
de trabajo libre de peligros reconocidos que causen o puedan causar la muerte o
un dafio fisico grave.

b. ElI procedimiento de orden y limpieza de AES Colombia, contempla los
lineamientos necesarios para la limpieza, mantenimiento y capacitacion de los
trabajadores, con el fin de mantener un ambiente laboral higiénico y seguro.

c. Las buenas condiciones de orden y limpieza deben mantenerse en todos los
lugares de trabajo y en todos los vehiculos.

d. El orden y limpieza efectivos pueden eliminar riesgos de salud y seguridad en el
lugar de trabajo y ayudar a facilitar la realizacién de las actividades de trabajo.

6. CONDICIONES GENERALES

Todas las actividades asociadas al desarrollo de trabajos de mantenimiento en las
instalaciones de AES Colombia y/o tareas rutinarias que sean llevadas a cabo por el
personal directo o contratista de la empresa y que ademas sean generadoras de
condiciones inadecuadas de orden y limpieza, deberan poner en practica el presente
procedimiento.

6.1. PROTECCION CONTRA PATINADAS, TROPEZONES Y CAIDAS

El presente procedimiento establece los siguientes lineamientos para la proteccion
contra patinadas, tropezones y caidas:
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a. Las superficies de trabajo y las superficies de desplazamiento deben mantenerse
lo mas secas y limpias posibles. Los derrames de grasa, aceite, liquidos u otros
materiales deben limpiarse lo antes posible o tomar las medidas necesarias para
asegurar la seguridad de los trabajadores.

b. Las rutas de evacuacion, pasillos, corredores, escaleras y puertas de salida
deben permanecer libres de obstrucciones.

c. No deben almacenarse materiales o colocar desechos en las escaleras.
d. Se debe limpiar la grasa o el aceite de escaleras fijas o de mano.

e. Las extensiones, cables de soldadura, mangueras y demas no deben obstruir las
salidas o pasillos.

f. Las areas de trabajo y pasillos deben mantenerse libres de peligros ambientales
tales como el agua lluvia.

g. Las varillas, barras de acero de refuerzo, agujas o cualquier otro elemento
que tenga puntas o filos expuestos se deberdn proteger o resguardar, con
el fin de prevenir punzadas, cortaduras, rasgufios u otro tipo de heridas en caso
de que un trabajador entre en contacto violento con el elemento.

6.2. SANIDAD

El presente procedimiento establece los siguientes lineamientos para la limpieza y
descontaminacion de las areas de AES Colombia:

a. Las areas designadas para el consumo de alimentos deberan mantenerse
limpias y con buenas condiciones de higiene. AES Colombia provee los
contenedores adecuados para la disposicion de residuos.

b. Los bafos, duchas y areas de lavado deberan mantenerse limpios y en buenas
condiciones higiénicas. Asi mismo, los vestuarios deberan estar limpios y libres
de hongos y otros peligros bioldgicos, sin ropa sucia ni residuos acumulados.

c. Las éareas de lavado con jab6n y agua deberan estar disponibles; cuando esto no
sea posible, se debera asegurar la disponibilidad de antisépticos para la limpieza
de manos, toallas de papel o toallitas antisépticas.
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d. Un adecuado suministro de agua potable debera estar disponible y se dispensara
desde contenedores sefalizados claramente. Todas las tuberias y contenedores
para el agua no potable deberan estar adecuadamente sefalizados.

e. Se debera seqguir el check list (documento que maneja la empresa contratista
encargada de la limpieza) y el instructivo para el orden, limpieza y
descontaminacion del consultorio médico de casa de maquinas, ya que este
lugar es el més propenso para el contagio de patologias por fluidos
potencialmente peligrosos (ver instructivo AES Colombia CO-SS-IN-009:
Limpieza del consultorio médico). Igualmente, se tendran en cuenta las
precauciones universales o el aislamiento de la sustancia corporal.

f. Para una adecuada limpieza, descontaminacion e higiene de la ambulancia, se
deberd seguir las rutinas de aseo del vehiculo, las buenas préacticas de
esterilizacion de dispositivos, instrumental y dotacion, la limpieza y desinfeccion
de la ambulancia y los equipos biomédicos, y la gestion integral de los residuos
generados (ver instructivo AES Colombia CO-SS-IN-017 Instructivo para los
procesos prioritarios del transporte asistencial basico).

g. Cualquier material o liquido peligroso derramado, incluyendo sangre y otros
materiales potencialmente infecciosos debera ser limpiado inmediatamente y se
deberan usar los procedimientos adecuados de descontaminacion cuando la
sangre u otros materiales potencialmente infecciosos hayan contaminado una
superficie de trabajo o equipo, como lo indica el numeral 3.5 del instructivo para
la limpieza del consultorio médico: “Medidas de limpieza en caso de derrames de
sangre y liquidos corporales” (ver instructivo AES Colombia CO-SS-IN-009:
Limpieza del consultorio médico). Los residuos regulados y otros materiales
peligrosos definidos deben ser desechados de acuerdo con las regulaciones
jurisdiccionales.

6.3. ALMACENAMIENTO

El presente procedimiento establece los siguientes lineamientos para el
almacenamiento:
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a. Todos los materiales apilados deben ser estables y contar con suficiente espacio
para el movimiento de materiales de una pila o0 estante. Los materiales deben
apilarse sobre superficies adecuadas para tolerar su peso.

b. Los materiales sobre superficies elevadas se apilaran o se colocaran en
estantes, con el fin de prevenir su inclinacion, caida, colapso, rodamiento o
dispersion.

c. Los productos peligrosos sobrantes y los residuos deberan ser adecuadamente
almacenados, etiquetados y dispuestos.

d. Los pasillos y corredores deberan estar libres y en buen estado sin obstrucciones
gue puedan crear un peligro.

e. El uso de equipos mecanicos para el manejo de cargas se hara en pasillos lo
suficientemente amplios.

f. El almacenamiento no debera obstruir o afectar en forma adversa los medios de
salida o0 acceso a equipos de emergencia.

6.4. SEGURIDAD QUIMICA

El presente procedimiento establece los siguientes lineamientos para el manejo de
quimicos:

a. Los quimicos se colocaran en los contenedores adecuados, los cuales deberan
estar etiquetados claramente, en buenas condiciones y cerrados cuando no
estén en uso.

b. Los derrames quimicos deberan ser limpiados inmediatamente.

c. Los productos quimicos sobrantes y los residuos deberdn ser almacenados
adecuadamente, etiquetados, y dispuestos segun las instrucciones de la hoja de
seguridad del producto en cuestion.
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6.5. VEHICULOS

El presente procedimiento establece los siguientes lineamientos para vehiculos:

a.

6.6.

Inspecciones diarias y mensuales (segun check list mensual y check list diario)
de los equipos de seguridad y operaciones criticos de los vehiculos, como:
cinturones de seguridad, luces, frenos, botiquines de primeros auxilios y
extintores de incendio, lo cual quedara registrado en una lista de chequeo.

Las ventanillas y luces deberan mantenerse limpias, los pisos libres de botellas o
de materiales que puedan interferir con la operacion del vehiculo y los materiales
innecesarios deberan retirarse.

Los materiales sueltos en el badl, volco, platéon o cabina y en el compartimiento
del conductor deberan estar asegurados o se les debera retirar.

Las pérdidas de fluidos deben ser tratadas y contenidas hasta su reparacion.

INSTALACIONES PROVISIONALES

El presente procedimiento establece los siguientes lineamientos para el manejo de
instalaciones provisionales:

a.

Las Instalaciones provisionales deben ser retiradas de forma inmediata una vez
se ha terminado la actividad para la cual fueron colocadas.

Las instalaciones provisionales no deben entorpecer o alterar el normal
funcionamiento de mecanismos permanentes como puertas, escotillas, vias de
acceso entre otras.

Cuando se realizan instalaciones provisionales, hay que tener en cuenta que
estas se ajusten a la normativa legal vigente y procedimientos de AES con el
objeto de obtener resultados positivos frente a la prevencion de accidentes,
ejemplo:

Barandas: Legislacion de alturas, Procedimiento prevencion de Caidas
Instalaciones eléctricas: RETIE, Procedimiento de Seguridad eléctrica
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7. AUTORIDADES — RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS

El procedimiento de orden y limpieza define las siguientes responsabilidades para cada
uno de los involucrados en la gestion de las labores:

a. Area de servicios generales: Serd su responsabilidad la gestién del orden y

limpieza en los vehiculos, la sanidad en todas las instalaciones de AES Colombia
y la proteccién contra patinadas, tropezones y caidas.

b. Area de medio ambiente: Sera su responsabilidad la gestion del orden y limpieza

en cuanto a la seguridad quimica en el manejo de productos quimicos.

c. Area de mantenimiento y compras: Sera su responsabilidad la gestion del orden

y limpieza en cuanto al almacenamiento de materiales, productos sobrantes y
residuos, en las instalaciones de AES Colombia.

8. AUDITORIA

El presente procedimiento sera auditado de acuerdo con el cronograma de auditorias
internas y externas que defina AES Corp. de la siguiente manera:

a. Las personas encargadas de las caminatas, observaciones e inspecciones de

C.

seguridad llevaran a cabo durante la realizacibn de las mismas, auditorias
periddicas en campo sobre la aplicacion del presente procedimiento para
garantizar que las disposiciones se estan aplicando de manera efectiva.

Los registros de la auditoria deberan ser mantenidos, contener la fecha de la
inspeccidn, los trabajadores incluidos en la inspeccion y la persona que realiza la
inspeccion. Los registros de inspeccion deberan identificar las desviaciones o
insuficiencias y las medidas correctivas adoptadas.

La auditoria deberd ser realizada por una persona autorizada que tenga
conocimiento de dicho procedimiento.
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9. CAPACITACION

AES Colombia se asegurara y certificara por escrito que se ha realizado la capacitacion
a los trabajadores y que la misma esta actualizada.

Asi mismo, AES Colombia debera proveer una nueva capacitacion cuando el
procedimiento de observacion de trabajos revele o cuando se tenga razones para creer,
que existen desviaciones o insuficiencias en el conocimiento de algun trabajador sobre
el procedimiento de orden y limpieza.

10.POLITICAS DE APLICACION

Las politicas de aplicacion del Procedimiento de Orden y Limpieza son:

a. Es aplicable a todo el personal AES Colombia y contratistas, a todas las
instalaciones, vehiculos y operaciones de la compainiia.

b. Ningun trabajo es lo suficientemente urgente o importante que obligue a no
cumplir la aplicacién del presente procedimiento.

c. AES Colombia facilitara los medios necesarios para dar cumplimiento con el
presente procedimiento.

11.DOCUMENTOS RELACIONADOS

El Documento que se involucra para el desarrollo del presente procedimiento es AES
Global Safety Standard Housekeeping, Standard Number AES-STD-OHS20, Effective
Date 7/30/2007.
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12. TABLA DE REVISIONES

VERSION FECHA RESPONSABLE \ RESUMEN DEL CAMBIO
1 23/07/2013 Nancy Rojas ?ctuahzamon nombres de cargos Yy
ormatos
5 23/07/2013 Nancy Rojas Actualizacion inspecciones diarias Yy
mensuales.
Inclusién de items: autoridades-
responsabilidades especificas, politicas de
3 30/06/2016 Deisy Pefia aplicacion y documentos relacionados,
con el fin de dar cumplimiento a la Norma
Fundamental de AES Chivor.
Modificacion de la  estructura 'y
4 30/06/2016 Deisy Pefia actualizacién segun estandar global AES-
STD 20.0 de 2007.
5 17/06/2019 Laura Pinzén Sustituc_ién AES Chivor por AES
Colombia.
Se agrego al glosario el concepto
6 28/07/20 Sergio Fajardo Instalaciones Temporales y condiciones
generales en el numeral 6.6
7 9/12/2020 Laura Pinzén Cambios en _ la  codificacion  de
documentos relacionados.
Inclusién del literal g en el punto 6.1.
8 20/04/2022 | Carolina Caceres | Proteccion Contra Patinadas, Tropezones
Y Caidas
Ana Maria Se modifica cédigo de Estandar de AES-
9 24/08/2023 Cardenas Gamboa | STD-20.0 a AES-STD-OHS20.

PUBLICO
AES Colombia — Distribucién Interna 10/

10




